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Số: 155 KH/TĐTN-VP
	ĐOÀN TNCS HỒ CHÍ MINH


Cao Bằng, ngày 5 tháng 11 năm 2015


KẾ HOẠCH 
Tổ chức tập huấn trực tuyến về phần mềm quản lý văn bản và điều hành
 của Đoàn thanh niên.
--------------

Thực hiện Chương trình công tác Đoàn và phong trào TTN năm 2015 của Ban Chấp hành Tỉnh Đoàn Cao Bằng; để nâng cao hơn nữa trong việc điều hành, triển khai và quản lý văn bản của tổ chức Đoàn thanh niên trong toàn tỉnh. Ban Thường vụ Tỉnh Đoàn xây dựng kế hoạch tổ chức tập huấn trực tuyến về phần mềm quản lý văn bản và điều hành của Đoàn thanh niên, với các nội dung cụ thể sau:

I. THỜI GIAN, ĐỊA ĐIỂM

1- Thời gian: 01 buổi, bắt đầu từ 08h00, ngày 14/11/2015 (Thứ bảy).

2- Địa điểm: 

* Điểm cầu tại tỉnh: Phòng họp trực tuyến của Trung tâm Viễn thông tỉnh Cao Bằng.


* Điểm cầu tại các huyện: Phòng họp trực tuyến của Trung tâm Viễn thông các huyện.

II. THÀNH PHẦN

1. Điểm cầu tại tỉnh: (30 người)

- Lãnh đạo Tỉnh Đoàn, lãnh đạo Trung tâm Viễn thông tỉnh Cao Bằng.


- Các đồng chí Trưởng, phó các Ban chuyên môn, đơn vị, cán bộ Văn phòng Tỉnh Đoàn.

- Cán bộ Trung tâm viên thông tỉnh Cao Bằng.


- Các đồng chí là Bí thư, Phó bí thư, trợ lý thanh niên các đơn vị: Thành Đoàn, Đoàn khối CCQ tỉnh, Đoàn khối DN tỉnh, Đoàn trường CĐSP Cao Bằng, Công an, Quân sự, Biên phòng.

2. Điểm cầu tại các huyện: 


- Lãnh đạo và cán bộ Trung tâm Viễn thông các huyện.


- Bí thư, phó bí thư và tất cả các đồng chí cán bộ Huyện Đoàn.


III. NỘI DUNG, CHƯƠNG TRÌNH:

1- Nội dung: Triển khai tập huấn phần mềm quản lý văn bản và điều hành của Đoàn thanh niên.


2- Chương trình:

- Ổn định tổ chức.


- Quán triệt nội dung buổi tập huấn.


- Tập huấn triển khai phần mềm quản lý văn bản và điều hành của Đoàn thanh niên.

- Thảo luận.


- Giải trình các ý kiến thảo luận.

- Kết luận và kết thúc buổi tập huấn.

IV. TỔ CHỨC THỰC HIỆN

1-  Cấp tỉnh: 

- Xây dựng kế hoạch tổ chức tập huấn trực tuyến về phần mềm quản lý văn bản và điều hành của Đoàn thanh niên.


- Phối hợp với Trung tâm Viễn thông tỉnh Cao Bằng chuẩn bị cơ sở vật chất, hậu cần đảm bảo cho buổi tập huấn.


2- Các huyện, Thành Đoàn và Đoàn trực thuộc:

- Bố trí sắp xếp thời gian và thành phần tham dự buổi tập huấn trực tuyến đúng, đủ theo kế hoạch và thời gian, địa điểm quy định.

- Huyện Đoàn phối hợp với Trung tâm Viễn thông các huyện chuẩn bị mọi điều kiện đảm bảo cho buổi tập huấn trực tuyến đạt kết quả. (Có danh sách các đồng chí lãnh đạo Trung tâm Viễn thông các huyện gửi kèm).

3- Trung tâm Viễn thông tỉnh Cao Bằng:

- Bố trí phòng họp trực tuyến và chuẩn bị cơ sở vật chất, hậu cần khác liên quan tại điểm cầu cấp tỉnh.


- Chuẩn bị tài liệu và phân công cán bộ Trung tâm Viễn thông triển khai tập huấn phần mềm quản lý văn bản và điều hành.


- Chỉ đạo Trung tâm Viễn thông các huyện tạo điều kiện bố trí, sắp xếp phòng họp trực tuyến tại điểm cầu các huyện.
Kế hoạch này thay cho thông tri triệu tập. Ban Thường vụ Tỉnh Đoàn yêu cầu các đơn vị, các đồng chí căn cứ kế hoạch nghiêm túc triển khai thực hiện./.
	Nơi nhận:
- TT Tỉnh Đoàn;

- Trung tâm Viễn thông Cao Bằng;

- Các huyện, Thành Đoàn và Đoàn trực thuộc;
- Trung tâm Viễn thông các huyện:
- Các BCM, đơn vị trực thuộc cơ quan TĐ;

- Lưu VT.
	TM. BAN THƯỜNG VỤ TỈNH ĐOÀN
BÍ THƯ 
(Đã ký)
Bế Đăng Khoa
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